
臺中市立臺中第一高級中等學校 

文宣品張貼管理要點 

101學年度第一學期第十次行政會報訂定 

106.01.18期末校務會議修訂 

壹、依據：101學年度第一學期第四次行政會議決議。 

貳、目的：本校為維護校園公佈欄、牆面之整潔，保持張貼時效，並便於管 

理，特訂定本辦法。 

參、適用範圍：本校校舍、庭園、運動場、車道、步道、路燈、圍牆等設施。 

肆、適用對象：凡行政單位、各學科欲對內或對外公告有關活動或訊息，或是

班級、社團須公告有關活動舉辦、訊息發佈者。 

伍、申請程序： 

一、行政單位及各學科須於文宣品或公文右下方加蓋單位戳章後張貼。 

二、班級先送活動承辦行政單位，社團先送學務處社團組申請，核准後於

文宣品右下方加蓋行政單位戳章。 

陸、常態性文宣品張貼處： 

一、學校行政單位及各學科對內張貼處 

（一）莊敬樓穿堂公佈欄。 

（二）學務處後方及側邊公佈欄(學務處張貼公告事項)。 

（三）圖書館閱覽室前走廊海報板(圖書館張貼公告事項)。 

（四）科學館一樓公佈欄(設備組張貼公告事項)。 

（五）麗澤樓一樓穿堂公佈欄。 

（六）麗澤樓一樓 GIS專科教室旁穿堂公佈欄(地理科張貼公告事項)。 

（七）麗澤樓一樓健康中心前走廊公佈欄(健康中心張貼公告事項)。 

（八）麗澤樓六、七樓美術科辦公室及美術班專科教室旁公佈欄(美術科 

辦公室張貼公告事項)。 

（九）敬業樓一樓南側穿堂公佈欄(自然科張貼公告事項)。 

（十）敬業樓一樓員生社前走廊公佈欄(員生社張貼公告事項)。 

（十一）麗澤樓一樓員生社前走廊公佈欄(員生社張貼公告事項)。 



（十二）明心館內公佈欄(輔導室或行政處室張貼公告事項)。 

（十三）各科辦公室前公佈欄及海報板(各科或行政處室張貼公告事項)。 

二、學校行政單位對外張貼處 

（一）莊敬樓前方公佈欄。 

（二）育才街校門口入口處兩側欄。 

（三）入德之門前方活動公佈欄。 

三、學校學生海報張貼處 

（一）莊敬樓穿堂後方木製公佈欄。 

（二）麗澤樓一樓南、北側公佈欄。 

（三）慎思樓一樓東、西側公佈欄。 

（四）景賢樓一樓南、北側公佈欄。 

（五）敬業樓一樓北側穿堂公佈欄。 

柒、非常態性文宣品張貼處 

一、點允許張貼處：磁磚牆面、各教學大樓窗戶玻璃、活動式看板及經專

案申請核准之張貼處。 

二、張貼時除公佈欄使用磁條或圖釘外，其餘僅能使用隱形(無痕)膠帶。 

三、學生社團或班級舉辦大型活動，須於活動申請書上敘明文宣品張貼方

式，於申請核准後方能進行文宣品張貼。 

四、活動當天結束時應自行清除完畢。 

捌、以上列舉校園文宣品可張貼地點，其他處一律禁止張貼。 

玖、學生宿舍文品張貼依宿舍管理要點辦理。 

拾、各棟教學大樓走廊、樓梯間之管理人，依整潔責任區由該班級衛生股長負

責，導師督導，校園總督導人為衛生組長。 

壹拾壹、文宣品張貼未依本管理要點辦理，學生部分由學務處依相關規定議

處，行政單位及各學科則由衛生組提行政會議檢討。 

壹拾貳、本要點經行政會議通過，陳校長核定後實施，修正時亦同。 


